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OBRAZAC 1 

 

Naručilac: JU Škola za osnovno i srednje muzičko obrazovanje „Vida Matjan“ Kotor 

Broj: 1003/1     

Datum: 24.09.2018.god. 

 

Na osnovu člana 30  Zakona o javnim nabavkama („Službeni list CG“, br. 42/11, 57/14, 28/15 i 

42/17 ) i Pravilnika o  sadržaju  akta i obrascima za sprovođenje nabavki male vrijednosti 

(„Službeni list CG“, br. 49/17) , JU Škola za osnovno i srednje muzičko obrazovanje „Vida 

Matjan“ Kotor dostavlja 

 

 

ZAHTJEV ZA DOSTAVLJANJE PONUDA 

ZA NABAVKE MALE VRIJEDNOSTI 

I Podaci o naručiocu  

 

Naručilac:  

JU Škola za osnovno i srednje muzičko 

obrazovanje „Vida Matjan“ Kotor 

Lica za davanje informacija:   

Službenik za javne nabavke, 

Bojan Konjević dipl.oec.  

Adresa: Stari grad br. 456 (Trg Sv.Luke) Poštanski broj:85330 

Sjedište: Kotor PIB (Matični broj): 020127408 

Telefon: 032/302-676                                                                                                                                                                                                                     Faks: 032/323-681 

E-mail adresa: javnenabavkeko@gmail.com Internet stranica (web): www.vidamatjan.me 

 

 

II  Predmet nabavke: 

 

 Robe 

 

III Opis predmeta nabavke:  

 

 Nabavka kancelarijskog materijala 

 

 

mailto:muzikaskolavm@t-com.me
http://www.vidamatjan.me/


IV Procijenjena vrijednost nabavke: 

 

Procijenjena vrijednost nabavke sa uračunatim PDV-om 3.000,00 € (slovima: trihiljdeeura). 

 

V  Tehničke karakteristike ili specifikacije 

 

R.B

. 

Opis predmeta 

nabavke,  

odnosno dijela 

predmeta nabavke 

Bitne karakteristike predmeta nabavke u 

pogledu kvaliteta, performansi i/ili 

dimenzija 

Jedini

ca 

mjere 

Količina 

1 Papir A4 

Papir za štampanje i fotokopiranje formata A4, 210 x 

297mm, kvaliteta 80 g/m2, jake bjeline, neprozirni,  

pakovanje 1x500 (ris).  

 

 

 

 

 

 

 

 

proizvoda je informativnog karaktera, izvor 

www.demark.rs. 

ris 550 

2 Papir A3 

Papir za štampanje i fotokopiranje formata A3, 297 × 

420mm, kvaliteta 80 g/m2, jake bjeline, neprozirni,  

pakovanje 1x500 (ris).  

 

 

 

 

 

 

 

 

Slika proizvoda je informativnog karaktera, izvor 

www.demark.rs. 

ris 5 

3 Papir A3 

Papir za štampanje i fotokopiranje formata A3, 297 × 

420mm, kvaliteta 180 g/m2, foto, sjajni, neprozirni,  

pakovanje 1x50 (ris).  

 

 

 

 

 

 

 

 

Slika proizvoda je informativnog karaktera, izvor 

www.demark.rs. 

 

 

 

ris 5 

http://www.demark.rs/


R.B

. 

Opis predmeta 

nabavke,  

odnosno dijela 

predmeta nabavke 

Bitne karakteristike predmeta nabavke u 

pogledu kvaliteta, performansi i/ili 

dimenzija 

Jedini

ca 

mjere 

Količina 

4 Karo papir 

Karo papir A3. (pakovanje 1/200 ili ekvivalentno). 

 

 
 

Slika proizvoda je informativnog karaktera, izvor 

www.papirprint.com. 

ris 10 

5 Krede 

Školska kreda, bijele boje, valjkastog oblika, Fila Giotto 

ili ekvivalentno  (pakovanje 1/100, ili ekvivalentno). 

 

 
Slika proizvoda je informativnog karaktera, izvor www.e-

shoping.rs, obrada ksv. 

pakovan

je 100 

4 Hemijska 

Plastična hemijska olovka sa mehanizmom, hemijska ima 

metalnu zakačku, tijelo hemijske je ergonomski 

dizajnirano radi spriječavanja zamora pri pisanju, trag 

0,5mm, punjenje plave boje.  

Slika proizvoda je informativnog karaktera, izvor 

www.demark.rs. 

komad 60 

6 Olovka 

Standardna grafitna olovka HB sa gumicom 

Slika proizvoda je informativnog karaktera, izvor 

www.demark.rs. obrada ksv. 

Komad 30 

http://www.e-shoping.rs/
http://www.e-shoping.rs/
http://www.demark.rs/


R.B. 

Opis predmeta nabavke,  

odnosno dijela predmeta 

nabavke 

Bitne karakteristike predmeta nabavke u pogledu 

kvaliteta, performansi i/ili dimenzija 

Jedinic

a mjere 
Količina 

5 Hemijska 

Plastična hemijska olovka sa mehanizmom, hemijska ima 

metalnu zakačku, tijelo hemijske je ergonomski 

dizajnirano radi spriječavanja zamora pri pisanju, trag 

0,5mm, punjenje crvene boje.  

Slika proizvoda je informativnog karaktera, izvor 

www.demark.rs. 

komad 20 

5 Hemijska 

Plastična hemijska olovka sa mehanizmom, hemijska ima 

metalnu zakačku, tijelo hemijske je ergonomski 

dizajnirano radi spriječavanja zamora pri pisanju, trag 

0,5mm, punjenje crne boje.  

Slika proizvoda je informativnog karaktera, izvor 

www.demark.rs. 

komad 10 

8 Fascikla 

A4 PVC fascikla sa metalnim mehanizmom, providnim 

licem i tvrdom poleđinom. 

 

 

 
 

Slika proizvoda je informativnog karaktera, izvor 

www.papirnisvet.com 

 

 

 

komad 50 

http://www.papirnisvet.com/


R.B. 

Opis predmeta nabavke,  

odnosno dijela predmeta 

nabavke 

Bitne karakteristike predmeta nabavke u pogledu 

kvaliteta, performansi i/ili dimenzija 

Jedinic

a mjere 
Količina 

9 Fascikla 

A4 Kartonska  fascikla približnih dimenzija 345x245mm 

sa lastikom kojom se osigurava zatvaranje. 

 
 

Slika proizvoda je informativnog karaktera, izvor 

www.papirnisvet.com 

komad 50 

11 Registrator 

Registrator za dokumentaciju A4, 80mm sa kutijom i 

metalnim mehanizmom. 

 

Slika proizvoda je informativnog karaktera, izvor  

www.papirnisvet.com. obrada ksv. 

komad 20 

12 Registrator 

Registrator za dokumentaciju A4 (uski), 50mm sa kutijom 

i metalnim mehanizmom. 

 

Slika proizvoda je informativnog karaktera, izvor  

www.papirnisvet.com. obrada ksv. 

 

 

 

 

komad 6 



R.B. 

Opis predmeta nabavke,  

odnosno dijela predmeta 

nabavke 

Bitne karakteristike predmeta nabavke u pogledu 

kvaliteta, performansi i/ili dimenzija 

Jedinic

a mjere 
Količina 

14 
Punjenje (klemerice) za 

heft mašinu 

Punjenje (klemerice) za heft mašinu dimenzije 24/6 mm, 

u pakovanju od 1/1000. 

 

Slika proizvoda je informativnog karaktera, izvor  

www.demark.rs. obrada ksv. 

pakovan

je 
40 

17 Korektor 

Bjelilo, korektor, tečni sa četkicom 20ml. 

 

Slika proizvoda je informativnog karaktera, izvor 

www.demark.rs. obrada ksv. 

komad 6 

18 Selotejp 

Selotejp, jednostrana samoljepljiva PVC traka sa 

plastičnim centralnim dijelom pogodnim za montažu na 

stalak, dimenzije 15x10 

 

 

Slika proizvoda je informativnog karaktera, izvor  

www.apm.hr. obrada ksv. 

komad 20 

19 Selotejp 

Selotejp, jednostrana samoljepljiva PVC, dimenzije 

48x50 

Slika proizvoda je informativnog karaktera, izvor  

www.office.co.rs. 

komad 12 



R.B. 

Opis predmeta nabavke,  

odnosno dijela predmeta 

nabavke 

Bitne karakteristike predmeta nabavke u pogledu 

kvaliteta, performansi i/ili dimenzija 

Jedinic

a mjere 
Količina 

20 Stalak 

PVC stalak za selotejp (dispanzer) 15x33, sa metalnim 

izrezbarenim nožem za lakše kidanje. 

Slika proizvoda je informativnog karaktera, izvor 

www.demark.rs. 

komad 3 

21 Samoljepljivi blokovi 

Samoljepljivi blokovi u boji (stikeri) 75x75, 450. 

Slika proizvoda je informativnog karaktera, izvor 

www.demark.rs. 

komad 30 

22 Spajalice 

Spajalice veličine 26 mm, pakovanje 1/100. 

 

Slika proizvoda je informativnog karaktera, izvor 

www.demark.rs. 

komad 40 

23 Spajalice 

Spajalice veličine 30 mm, pakovanje 1/100. 

 

Slika proizvoda je informativnog karaktera, izvor 

www.demark.rs. 

 

komad 40 

http://www.demark.rs/


R.B. 

Opis predmeta nabavke,  

odnosno dijela predmeta 

nabavke 

Bitne karakteristike predmeta nabavke u pogledu 

kvaliteta, performansi i/ili dimenzija 

Jedinic

a mjere 
Količina 

28 CD-R 

CD-R (pakovanje od 50 komada na štapu ili ekvivalentno) 

Slika proizvoda je informativnog karaktera, izvor 

www.demark.rs. obrada ksv. 

 

komad 1 

29 DVD-R 

DVD-R 4,7gb 16x  (pakovanje od 50 komada na štapu ili 

ekvivalentno) 

 

 

 

 

Slika proizvoda je informativnog karaktera, izvor 

www.demark.rs. obrada ksv. 

 

komad 1 

31 Baterije 

Pakovanje baterija 4komada, Alkalne AA. 

 

 

Slika proizvoda je informativnog karaktera, izvor 

www.rondoshop.hr. obrada ksv. 

 

 

 

 

 

pakovan

je 
12 

http://www.rondoshop.hr/


R.B. 

Opis predmeta nabavke,  

odnosno dijela predmeta 

nabavke 

Bitne karakteristike predmeta nabavke u pogledu 

kvaliteta, performansi i/ili dimenzija 

Jedinic

a mjere 
Količina 

32 Baterije 

Pakovanje baterija 4komada, Alkalne AAA. 

 

Slika proizvoda je informativnog karaktera, izvor 

www.papirnisvet.com, obrada ksv. 

 

pakovan

je 
12 

33 Koverta 

Koverta american, bijele boje (11 X 23) bez prozora. 

 

Slika proizvoda je informativnog karaktera, izvor 

www.demark.rs. 

 

komad 300 

34 Koverta 

Koverta srednja, bijele boje  (17,5x25). 

 

Slika proizvoda je informativnog karaktera, izvor 

www.demark.rs. 

 

 

komad 300 

35 Koverta 

Koverta velika, bijele boje (35x25). 

Slika proizvoda je informativnog karaktera, izvor 

www.demark.rs. 

 

komad 100 

37 Djelovodnik Djelovodnik 100 l komad 4 

40 Toner Zamjenski toner za štampač: HP laserJet P1102 komad 12 



R.B. 

Opis predmeta nabavke,  

odnosno dijela predmeta 

nabavke 

Bitne karakteristike predmeta nabavke u pogledu 

kvaliteta, performansi i/ili dimenzija 

Jedinic

a mjere 
Količina 

41 Toner Toner za štampač: Canon LBP – 810 komad 12 

42 Ketridž Ketridž za štampač: HP deskJet 1280 (crni) komad 6 

43 Ketridž Ketridž za štampač: HP deskJet 1280 (boja) komad 4 

44 Toner Toner za štampač: HP laserJet P2035 komad 12 

45 Toner Toner za štampač: Canon IMAGERUNNER 2520 komad 15 

 
*Napomena: S obzirom da se prostorije JU Škola za osnovno i srednje muzičko obrazovanje „Vida Matjan“ 

Kotor, nalaze u Starom gradu Kotor, u kome nije dozvoljen promet motornim vozilima, transport, dostavu 

do arhive JU Škola za osnovno i srednje muzičko obrazovanje „Vida Matjan“ Kotor Stari grad br. 456 (Trg 

Sv.Luke); Kotor 85330, Crna Gora preuzima, organizuje Ponuđač.  

 
**Napomena: Za predmet nabavke opisane u predmetnoj specifikaciji pod rednim brojem od 40 do 45 

ponuđač može ponuditi zamjenske tonere/ketridže, s tim da odgovara za ispravnost istih, te snosi sve 

troškove popravki za otklanjanje eventualnih kvarova, nastalih upotrebom zamjenskih tonera/ketridža, 

uključujući i troškove ovlaštenog servisera.  

 

***Napomena: Ponuđač je dužan da poručenu robu dostavi najkasnije u doku od 48 sati od trenutka 

prijema trebovanja.  

 

****Napomena: Nabavka će se vršiti sukcesivno po potrebama Naručioca u toku 365 dana od dana 

potpisivanja ugovora, ili do utroška opredijeljenih sredstava ukoliko to prvo nastupi kao okolnost. Naručilac 

zadržava pravo da odustane od dijela specifikacije predmetne nabavke ukoliko prestane potreba za istom. 

 

 

VI Način plaćanja 

 

 

Plaćanje se vrši po realizaciji ugovora. Rok plaćanja je:  u roku od 15 dana po ispostavljenoj 

fakturi. 

 

 

 

VII Rok 

 
Nabavka će se vršiti sukcesivno po potrebama Naručioca u toku 365 dana od dana potpisivanja ugovora, ili 

do utroška opredijeljenih sredstava ukoliko to prvo nastupi kao okolnost.  

 

VIII Kriterijum za izbor najpovoljnije ponude: 

 

  najniža ponuđena cijena       broj bodova  100 

                                 



 

 najniža ponuđena cijena vrednovaće se na sljedeći način: 

 

- Za minimalnu, najniže ponuđenu cijenu obračunava se sa maksimalni broj  bodova (100 

bodova). 

- Bodovi za ostale ponuđene cijene obračunavaju se u odnosu na najnižu ponuđenu cijenu 

po  formuli:                                                             

                                              C  = (Cmin/ Cp) x 100 
 

- Cp – ponuđena cijena sa uračunatim PDV-om 

- Cmin – najniža ponuđena cijena sa uračunatim PDV-om 

 

IX  Rok i način dostavljanja ponuda 

 

Ponude se predaju  radnim danima 09:00 do 12:00 sati, zaključno sa danom 28.09.2018. godine 

do 10:00 sati. 

Ponude se mogu predati: 

 neposrednom predajom na arhivi naručioca na adresi: JU Škola za osnovno i srednje muzičko 

obrazovanje „Vida Matjan“ Kotor, Stari grad br. 456 (Trg Sv.Luke), Kotor 85330. 

 

Javno otvaranje ponuda, kome mogu prisustvovati ovlašćeni predstavnici ponuđača sa priloženim 

punomoćjem potpisanim od strane ovlašćenog lica, održaće se dana 28.09.2018. godine u 10:30 

sati,  u prostorijama Naručioca u JU Škola za osnovno i srednje muzičko obrazovanje „Vida 

Matjan“ Kotor, Stari grad br. 456 (Trg Sv.Luke), Kotor 85330. 

 

X Rok za donošenje obavještenja o ishodu postupka 

 

Obavještenje o ishodu postupka donijeće se u roku od 7 dana od dana javnog otvaranja ponuda. 

 

XI Druge informacije 

 

 Ponuđači su dužni da uz ponudu dostave izjavu o ispunjavanju uslova iz člana 65 Zakona o javnim 

nabavkama CG. Obrazac izjave u nastavku zahtijeva za dostavljanje ponuda za nabavke male 

vrijednosti.            

 

Napomena: Ponude se dostavljaju u pisanom obliku, na crnogorskom jeziku, kao i na drugim jezicima 

koji su u službenoj upotrebi u Crnoj Gori, u skladu sa ustavom i zakonom , u zatvorenoj koverti na kojoj su 

na prednjoj strani napisani tekst „ponuda-ne otvaraj“, naziv i broj javne nabavke, a na poleđini naziv, broj 

telefona i adresa ponuđača.  

                                                                                                                                

 

 Službenik za javne nabavke                                                             Ovlašćeno lice naručioca 

  

 

________________________    M.P.              ____________________________     



 

 

 

 

 

 

 

Memorandum ponuđača 

 

U skladu sa Odredbama Zakona o javnim nabavkama Crne Gore („Sl.list CG“ br. 42/11, 57/14, 28/15 i 

42/17) i člana 7 stav 6 Pravilnika o sadržaju akta i obrascima za sprovođenje nabavke male vrijednosti 

(„Službeni list CG“, br. 49/17), dajemo sljedeću; 

 

I Z J A V U 

 

Pod punom moralnom, materijalnom i krivičnom odgovornošću izjavljujemo da uslove iz člana 65 Zakona 

o javnim nabavkama CG u potpunosti ispunjavamo. 

 

Ova izjava je sastavni dio dokumentacije predmeta javne nabavke tj. zahtjeva za dostavljanje ponuda. 

 

 

Potpis ovlašćenog lica 

 

___________________________________ 

 

 

Datum i mjesto potpisivanja 

 

___________________________________ 

 

 

M. P. 


